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Lista RESPONSABILILOR cu elaborarea,

verificarea si aprobarea EDITIEI sau a

REVIZIEI IN CADRUL EDITIEI

procedurii operationale

\

Nr. | Elemente privind | Numele $i premunele Functia Data Semnatura
crt. responsabilii /
aneratinnea
1. 2, 3. 4. 5
1.1. | Elaborat PROF. ENE Inspector scolar 1,{
NICOLETA pentru limba si /| A
literatura roména
FRUE: Inspector scolar i~ X 200 (_‘i:(
ALEXANDRESCU el ies i
ADRIANA LUMINITA fizica si
management
institutional
1.2. | Avizat TROPCEA MIHAI Consilier juridic I8 E ZL}T%ZW
1.4 | Verificat PROF. FILIP Inspector scolar |, — _ ... ¢
- |18 29 ﬂé/%/j
CONSTANTA ceneral adjunct ; /
1.4. |Aprobat PROF SIRBU ADELINA Inspector scolar |, &7 55 \M {
general 2
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2. Situatia editiilor si a_reviziilor procedurii operationale

Nr. | Editia/ reviziain | Componenta | Modalitatea de Data de la care se aplica
crt. [cadrul editiei revizuita revizuire prevederile editiei i revizuirii
editiel
15 2, 3. 4.
2.1.| Edital - -
22 Revizia

3. Lista PERSOANELOR la care se difuzeazi editia / revizia in cadrul editiei

procedurii operationale

I

Nr. Scopul Ex. Compartiment Functia Nume si prenume Data Semn.
” difuzarii Nr primirii
o 1. 2. 3. 4. 5 6. %
3.1. | aprobare 1 Conducere 1SG SIRBU ADELINA W 1
_ FILIP
3.2. | verificare 1 Conducere ISGA
CONSTANTA - (/j
3.3. | avizare 1 Jurist Membru | TROPCEA MIHAI CM#
7
3.4. | aplicare 2 Conducerea unitatilor de invatamant Difuzare electronica
3.5. | mformare 2 Cadre didactice, parinti Postare pe site-ul ISJ
BANUTA
3.6. | evidenta 3 Secretariat Secretar Lgﬁ ( v
LUMINITA
)

4. SCOPUL procedurii operationale
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Procedura operationala reglementeaza demersul conducerii unitatilor scolare privind

inscrierea, in sistemul de invatamant roméanesc, a elevilor care au studiat in strainitate.

5. DOMENIUL DE APLICARE a procedurii operationale

Se aplica de catre comisiile constituite la nivelul unitatilor de invatdmant pentru
inscrierea elevilor ca audienti. pana la finalizarea procedurii de recunoastere si echivalare a
studiilor de catre inspectoratul scolar, atat pentru invatamantul obligatoriu, cat si pentru

clasele XI-XII.

6. DOCUMENTATIA AP’LICABIL_A procedurii operationale

» Legea educatiei nationale nr. 1/05.01.2011, publicata in Monitorul Oficial al Roméaniei
Partea I, cu completarile si modificdrile ulterioare;

» Regulamentul-cadru de organizare §i funcfionare a inspectoratelor scolare.
aprobat prin 0.M.E.C.T.S. nr. 5530/2011. cu modificarile si completarile
ulterioare;

» OSGG nr. 600/2018 pentru aprobarea Codului controlului intern managerial al
entitdtilor publice, cu modificdrile §i completarile ulterioare:

» Metodologia privind echivalarea de cdtre inspectoratele scolare judetene a
perioadelor de studii efectuate in straindtate si la organizatiile funizoare de
educatie, care organizeazd §i desfisoard pe teritoriul Romdaniei activitafi de
invatamant corespunzdatoare unui sistem educational din altd tard, inscrise in
Registrul special al Agentiei Romine de Asigurare a Calitatii in Invatamantul
Preuniversitar §i pentru aprobarea modelului atestatului de echivalare a
studiilor efectuate in strdindtate §i in Romania aprobata prin OMECS nr.
5268/2015. moditicata si completata prin OMEN nr. 3217/16.02.2018;

> Regulamentul-cadru de organizare si functionare a unititilor de invatimint
preuniversitar, aprobat prin OMENCS nr. 5079/2016 modificat si completat prin
OMEN 3027/2018.
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7.DEFINITII SI ABREVIERI ALE TERMENILOR utilizati in procedura operationala

7.1. Definitii ale termenilor utilizati:

1. Audient Statutul avut pana la dobandirea calitatii de elev, in urma recunoasterii
si echivalarii studiilor urmate in striinatate.

2. Echivalare Recunoasterea valabilitatii studiilor pentru toate clasele promovate la
unititi de invatdmant din strdinatate sau la organizatiile funizoare de
educatie. care organizeaza si desfagoari pe teritoriul Romaniei activitati
de invatamant corespunzitoare unui sistem educational din alta tard cu
clasele corespunzatoare din sistemul de educatie romanesc.

2 b 1 . int oy o 7R T ] - o

3 Procedura Document intern care reglementeaza etapele in cadrul cédrora se

operationala desfigoard activitati specifice unui proces; prezentarea formalizata. a
metodelor de lucru stabilite si a regulilor care trebuie aplicate in vederea
realizaril activitatii.

4. Tari UE Tari care fac parte din Uniunea Europeana

5. Tari terte Tari care nu fac parte din Uniunea Europeana

6. CN.RE.D. Centrul National de Recunoastere si Echivalare a Diplomelor

i 1.S..J Giurgiu Inspectoratul Scolar Judetean Giurgiu

8. M.E.N. Ministerul Educatiei Nationale
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PROCEDURA OPERATIONALA:

privind inscrierea si echivalarea studiilor

pentru elevii care au urmat cursurile intr-o unitate de invatamant din alta tara

7.2.Abrevieri ale termenilor utilizati

Nr. Abrevierea Termenul abreviat
CIt.
1. P.O. Procedura operationald
2, E. I:laborare
3. V. Verificare
4. A. Aprobare
s Ap. Aplicare
6. 1.8.4- Inspector scolar general
7. 1.S.G.A. Inspector scolar general adjunct
3. .1 Comisie de inscriere a elevului ca audient
0. C.E. Comisie de evaluare la nivelul unitatii
10. CJES. Comisia judeteana de echivalare a studiilor

8. DESCRIEREA PROCEDURII

Etapele procesului de inscriere, echivalare si examinare, dupi caz (conform OMECS

nr. 5268/2015, cu modificiirile si completirile ulterioare si art. 136 din OMENCS nr.

5079/2016, cu_ modificirile si completirile ulterioare):

8.1. Unitatea de invatimant inscrie elevii care au urmat cursurile intr-o unitate de

invatamant din altd tard, ca audienti. pana la finalizarea procedurii de echivalare,

indiferent de momentul in care parintii, tutorii sau sustinatorii legali ai acestora solicitd

scolarizarea.

8.2. Alegerea nivelului clasei in care va fi inscris elevul ca audient se face prin decizia
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directorului, conform hotararii consiliului de administratie, luate in baza analizérii
raportului intocmit de o comisie formatd din cadre didactice care predau la nivelul de
studiu pentru care se solicita inscrierea. stabilitd la nivelul unitatii de invatimant, din care

fac parte si directoru I/directorul adjunct si un psiholog/consilier scolar.

8.3. Evaluarea situatiei elevului si decizia mentionatd la art. 8.2 vor tine cont de: virsta si
nivelul dezvoltirii psihocomportamentale a elevului, de recomandarea pirintilor, de

nivelul obtinut in urma unei evaluiri orale sumare, de perspectivele de evolutie scolara.

8.4. In cazul in care parintii, tutorii sau sustinatorii legali nu sunt de acord cu
recomandarea comisiei privind nivelul clasei in care va fi inscris elevul ca audient, elevul
va fi inscris la clasa pentru care opteaza parintii, pe raspunderea acestora, asumatd prin

semnatura.

8.5. Activitatea elevilor audienti va fi inregistratd in cataloage provizorii. toate mentiunile
privind evaludrile si frecventa urménd a fi trecute in cataloagele claselor dupa incheierea
recunoasterii si a echivalarii studiilor parcurse in straindtate, sau dupa promovarea, in urma

examindrii. a perioadelor de studii care nu au fost echivalate.

8.6. In termen de cel mult 5 zile de la inscrierea elevului ca audient, unitatea de invatimant
transmite inspectoratului scolar dosarul de echivalare a perioadelor de studii efectuate in

strainatate, conform OMECS nr. 5268/2015, cu modificarile si completarile ulterioare.

Dosarul va contine:
1. Cerere de echivalare ( conform anexei 1);
2. Cererea aprobata de unitatea de invatamant- IN ORIGINAL;
3. Copie certificat nastere elev:
4. Copie acte studii si traduceri (foi matricole sau alte acte doveditoare) pentru

fiecare an de studiu pentru care se solicitd echivalarea; (pentru limba ENGLEZA,
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FRANCEZA, ITALIANA, SPANIOLA - NU ESTE NECESARA TRADUCERE),

5. FOAIE matricola IN ORIGINAL pentru anii de studiu absolviti in Romania
(unde este cazul);

6. Copie carte de identitate parinte/reprezentant/tutore legal;

7. Acord privind utilizarea datelor cu caracter personal (Anexa 2);

8. Declaratie pe proprie raspundere privind autenticitatea documentelor depuse la
dosar ( Anexa 3);

9. in cazul in care elevul nu are acelasi nume cu parintele/ tutorele, se va face

dovada legalitatii.

Documentele vor fi asezate in dosar in ordinea de mai sus.

8.7. Comisia judeteand de echivalare analizeaza dosarul pe baza documentelor depuse si emite

atestatul de echivalare a studiilor.

Echivalarea se realizeaza la nivelul clasei absolvite sau in curs de absolvire.
Nota: Art. 3 alin. (5) din OMECT nr. 526812015, care prevederea "la cererea exprimati in
scris a parintilor sau a tutorilor legali, inscrierea se face intr-o clasd inferioard ultimei clase

absolvite in strdindtate"” a fost abrogat de OMEN nr. 3127/16.02.2018.

In baza atestatului emis de inspectoratul scolar. sau a aprobarii Ministerului Educatiei Nationale,
unitatea de invitamant inscrie elevul in clasa corespunzatoare, in evidentele scolare
ale elevului se consemneaza "Echivalat clasele ........... pe baza atestatului nr. ............ din data

........ "(se mentioneazd nr. si data atestatului emis de inspectoratul scolar)

8.8. In cazul in care parintii, tutorii sau sustinitorii legali nu au depus dosarul in termen de 30 de

zile de la inscrierea elevului ca audient, acesta va fi inscris in clasa urmatoare ultimei clase
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absolvite in Romania (conform art. 136 alin. 8 din ROFUIP), cu informarea

inspectoratului scolar.

In situatia in care elevul nu a studiat in Romania, acesta va fi inscris in clasa stabilita de
comisia de Inscriere, sau in clasa pentru care opteaza parintii si se solicitd inspectoratului scolar
examinarea elevului pentru perioada/perioadele de studiu pentru care nu are documente

(conform art. 136 alin. 10-11 din ROFUIP).

8.9. In situatia in care studiile ficute in striinitate nu au fost echivalate sau au fost echivalate
partial de catre inspectoratul scolar, iar intre ultima clasd echivalatd si clasa in care este Inscris
elevul ca audient exista una sau mai multe clase/perioade de studiu ce nu au fost
parcurse/promovate/echivalate, comisia din unitatea de invatdmant solicita inspectoratului scolar,
in scris, in termen de maximum 30 de zile, examinarea elevului in vederea incheierii situatiei
scolare pentru anii neechivalati sau care nu au fost parcursi ori promovati (art. 136 alin. 10
ROFUIP). Unitatea de invdtimant transmite si propuneri de cadre didactice care si facid parte

din comisia de evaluare.

8.10. La solicitarea comisiei de inscriere din unitatea de invatamant, inspectoratul scolar
constituie, prin decizie a inspectorului scolar general, o comisie de evaluare formatd din cadre
didactice care predau la nivelul de invatamant pentru care se solicita echivalarea, pentru fiecare
disciplina studiata. care va evalua elevul pentru clasele neechivalate sau care nu au fost

parcurse 01‘ipr0movme, sau, dupa caz, pentru un semestru.

8.11. Comisia va functiona in unitatea de invatamant in care urmeaza sa fie inscris elevul.
Rezultatele evaluarilor se consemneaza in cataloage de examen (conform modelului din Nota
MENC,5 nr. 4067872016 pentru Catalog examene corigenteldiferente,). Modul de destasurare .
si rezultatele evaluarii vor fi trecute intr-un proces-verbal care se pistreaza in unitatea de

invatimént in care elevul urmeaza sa frecventeze cursurile. o copie a procesului-verbal se

transmite inspectoratului scolar (comisiel judetene de echivalare).

8.12. Elevul este examinat in vederea completarii foii matricole la fiecare disciplini din fiecare
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an de studiu neechivalat, in ordine inversi, incepand cu ultimul an de studiu.

Dacd elevul nu promoveazd examenele la 3 sau mai multe discipline/module, acesta este
evaluat, dupa caz, pentru o clasa inferioara, apoi sunt afigate rezultatele evaluarii. Daca
parintele, tutorele sau sustindtorul legal. respectiv elevul major, solicita reexaminarea, in
termen de 24 de ore de la afisarea rezultatelor primei examindri, se aproba reexaminarea. In
cazul in care nu promoveazi nici in urma reexaminarii, elevul este inscris in prima clasa

inferioard pentru care a promovat examenele la toate disciplinele.

Modul de desfasurare si rezultatele vor fi trecute intr-un proces-verbal si catalog de evaluare-
anexi. Ambele vor fi semnate de toti membrii  comisiei, se  vor

inregistra la secretariat si se vor pastra in unitatea de invatamant

8.13. Unitatea de invatimant completeazd registrul matricol prin  inscrierea
calificativelor/mediilor pentru fiecare disciplina din anul/anii de studiu evaluat/evaluati. sau din
semestrul respectiv, dupd caz, pe baza rezultatelor din cataloagele de examen, la care se adauga

mentiunea "Evaluat conform art. 136 alin. (11)-(13) din ROFUIP" siaa PV nr......... -

8.14. Procedua de examinare se aplicd si in cazul persoanelor, indiferent de cetdtenie sau statut.
care solicitd continuarea studiilor si inscrierea in sistemul romanesc, care revin in tara fara a

prezenta documente care si ateste studiile efectuate in strainatate.

8.15. In cazul in care o persoani, indiferent de cetatenie sau statut, solicitd inscrierea in
sistemul de invatimant romanesc dupi inceperea cursurilor noului an scolar, se aplica
procedura referitoare la recunoastere si echivalare si, dupa caz. cea de examinare, dacd nu 1 se

poate echivala anul scolar parcurs in strainatate.

8.16. Llevii care au urrnat studiile o perioada de timp in alte tdri si cdrora nu li s-a putut
definitiva situatia scolara penuu semestrul L. isi pot incheia mediile in primele patru sdptamani

de la revenirea la scoald, conform art. 128 lit. d) si art. 129 alin. (1) —(2) din ROFUIP.




W PROCEDURA OPERATIONALA Editia: 1
NATIONALE privind inscrierea, echivalarea studiilor Nr. de ex.: 4

pentru elevii care au urmat cursurile intr-o | Revizia:
- unitate de invatdmant din alta tara Nr. de ex.:
ﬁgﬁ % Paginaf] din 14
L2 f Cod: P.O.

* GIURGIU Exemplar nr.: 1

9. RESPONSABILITATI si RASPUNDERI in derularea activitatii

Responsabili pentru aplicarea prevederilor prezentei proceduri sunt directorii unitatilor de
invatamant si comisiile constituite la nivelul unitatii de invatamant si la nivelul ISJ Giurgiu

(comisia de inscriere, comisia de evaluare i comisia judeteand de echivalare).

10. INREGISTRARE. ARHIVARE ANEXE

Documentele rezultate in urma echivalarii studiilor se arhiveaza la insnpectoratul scolar.
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Anexa 1
DOMNULE INSPECTOR SCOLAR GENERAL,
Subsemnatul(a) domiciliat(a) in localitatea
strada , 1T, , parinte/tutore legal al elevului/elevei
va rog sd-mi aprobati echivalarea studiilor
efectuate in (se mentioneaza denumirea statului), clasele
si inscrierea in clasa , an scolar , la unitatea de invatamant

, judetul Giurgiu.

Precizez ca elevul/eleva a studiat si in Romania, la unitatea de invatamant
unde a promovat clasa/clasele

Am depus la dosar urmatoarele documente:

Data: Semnatura

Domnului Inspector Scolar General al Inspectoratului Scolar Judetean Giurgiu
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Anexa 2
ACORD
privind prelucrarea datelor cu caracter personal
SUDSERMATUL. «.vovyrrpivsimisas s s e S e & UL s
- RN, || SO data
eliberarii,......cooeervervenenne. BATESR v vovwsesmnsmsmsess s sHes s AR AT B
Prin prezentul acord imi exprim consimfamantul ca ( denumirea institutiei de
IV ALEERATY. « conmcosinssimsasissms sy o3 o 6 SN SRl T S S R [/ 1.S.J. Giurgiu si
prelucreze datele mele cu caracter personal.
Data:
Semnaétura:

Confirm ¢d mi s-au adus la cunostintd drepturile mele previzute de Regulamentul
General de Protectie a Datelor cu Caracter Personal nr.679/2016.

Data:

Nume, prenume,

Semnatura :

Prezentul acord a fost intocmit in doua exemplare, cate unul pentru fiecare parte.
Am primit un exemplar :

Anexa 3
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DECLARATIE
Subsemnatul/ a . posesor al CI/BI , numarul g
CNP , cu domiciliul in , strada 5
Nr. , bloc , scara , apartament .
judetul , DECLAR pe propria raspundere, cunoscand prevederile art. 326 din Codul

Penal, ca nu am mai solicitat la si alte [.S.J. — uri din tara echivalarea, iar informatiile prezente in

aceasta cerere, precum si documentele incluse in dosar sunt reale si autentice.

Data :

Semnatura,




